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HANS KUNG
GEMEINSCHAFTSSCHULE
mit gymnasialer Oberstufe

Entschuldigungspraxis an der Hans-Kiing-Gemeinschaftsschule
Ihnen stehen drei Moglichkeiten zur Verfiigung:

1. Telefonisch im Sekretariat
o Ein Anruf ist ausschlieRlich fiir den aktuellen Tag moglich.
o Bitte rufen Sie dazu vor Unterrichtsbeginn im Sekretariat an.
2. Uber die Abwesenheitsmeldung in WebUntis
o Sie kénnen lhr Kind sowohl fiir den aktuellen Tag (ebenfalls vor Unterrichtsbeginn)
als auch fiir mehrere Folgetage entschuldigen, falls es langer erkrankt ist.
3. Uber das Mitteilungssystem in WebUntis
o Hierlber ist eine Entschuldigung fiir die Zukunft sowie riickwirkend fiir bis zu drei
Werktage moglich.
(spezifisch am dritten Tag der Abwesenheit)

Beispiel:
Ihr Kind wird am Dienstag krank und kommt erst am Freitag wieder in die Schule.

Sie haben nun folgende Moglichkeiten:
1. Telefonisch im Sekretariat
e Sie rufen jeweils am Dienstag, Mittwoch und Donnerstag vor Unterrichtsbeginn im
Sekretariat an und entschuldigen ihr Kind telefonisch

2. Abwesenheitsmeldung in WebUntis
e Sije legen am Dienstag, Mittwoch und Donnerstag jeweils vor Unterrichtsbeginn
eine Abwesenheitsmeldung an
e Wenn bereits absehbar ist, dass Ihr Kind mehrere Tage fehlen wird, konnen Sie die
Abwesenheitsmeldung auch gleich fiir zwei oder drei Tage eintragen.

3. Uber das Mitteilungssystem in WebUntis

e Wenn keine der beiden Moglichkeiten genutzt wurde, wird lhr Kind im System
zunachst mit dem Status ,,abwesend (offen)” gefiihrt.

e Sie kdnnen nun lhr Kind Giber eine formlose Nachricht an den Lerngruppenleiter
entschuldigen. Diese Nachricht muss in diesem Beispiel spatestens am Donnerstag
verschickt werden, damit die Abwesenheit am Dienstag entschuldigt wird.

Geben Sie darin bitte die Dauer und den Grund des Fehlens an.

e Bsp: ,Mein Kind XY war von Dienstag (Datum) bis Donnerstag (Datum) krank. Ich

bitte darum dies zu entschuldigen.”

Der Lerngruppenleiter wird nun, sobald die Nachricht gelesen wurde und
rechtzeitig verschickt wurde, die entsprechenden Abwesenheiten als entschuldigt
dokumentieren.



