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Anleitung zur Nutzung von WebUntis
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Hier finden Sie aktuelle Infos zum Tag. Dies kénnen zum Beispiel tagesaktuelle Informationen zur
Mensa oder zu einem Event sein.

. WebUntis
Hans-Kiing-
‘114" Gemeinschaftsschule

2024/2025 Letzte Anmeldung: -
Letzte Planaktwalisierung aus Untis: Dienstag, 09.09.2025 13:36:45

QE' Heute
"B

R | i :
—a]  Ubersicht
Keine Tagesnachrichten

]  Mitteilungen
Mein Stundenplan

ri Weitere Stundenplane

Ubersicht

Im Reiter ,,Ubersicht” finden Sie einige Informationen gebiindelt. Unter anderem eine
Kurzibersicht iber die noch nicht entschuldigten Abwesenheiten ihres Kindes, Klassendienste wie
Tafeldienst oder Lerngruppensprecher und Klassenbucheintrage.

Mehr Infos bekommt man auf den Reitern links oder den Pfeilen an den jeweiligen Abschnitten.
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Mitteilungen

Unter Mitteilungen kdnnen Sie mit dem Lerngruppenleiter, der Lerngruppenleiterin ihres Kindes
und allen Lehrkraften, welche Ihr Kind unterrichten in Kontakt treten.
Klicken sie fur eine neue Nachricht rechts oben auf +Neu
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Entwiirfe

Keine Mitteilungen

Derzeit gibt es hier noch nichts

Nun kénnen Sie eine
Lehrkraft auswéahlen.

Empfanger*innen

Q) Suche Lehrkrifte

Der Nachricht kdnnen tber
die Buroklammer auch Kiassenlehrlaart
Dateien angehangen werden. B) petem

S | Sinner

Neue Mitteilung

Uber Nachrichten an die
Lerngruppenleiter konnen
Sie ihr Kind auch bis zum
e @ s (D) dritten Werktag einer
Abwesenheit formlos
entschuldigen.
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Stundenplan

Wahlen Sie auf der linken Seite den Reiter ,,Mein Stundenplan®.
Nun wird Ihnen der Stundenplan ihres Kindes angezeigt.

Unter ,,Weitere Stundenpldane” finden Sie den Stundenplan der Lerngruppe ihres Kindes. Hier gibt
es manchmal in Nebenfacher Unterschiede, wenn die Lerngruppe geteilt ist.

Anderungen im Stundenplan werden in griin angezeigt. Durch einen Klick auf die jeweilige Stunde
lassen sich nahere Informationen wie Fach, Lehrkraft, Raum und Zeit anzeigen.
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Abwesenheiten / Krankmeldungen
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Unter Abwesenheiten konnen Sie die Anwesenheit und Abwesenheit ihres Kindes nachvollziehen.
Zu unterscheiden sind hier drei Status: offen, entschuldigt und unentschuldigt.
Jede Abwesenheit wird zuerst als offen gefiihrt und nach 3 Tagen automatisch zu unentschuldigt

geandert.
Sie kdnnen ihr Kind auch im Voraus entschuldigen.
1. Hierzu klicken sie unten auf Abwesenheit melden.
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2. Im neuen Fenster geben sie den Zeitraum an, in welchem lhr Kind fehlen wird.

ACHTUNG: Dieser Zeitraum kann nur fir die Zukunft gewahlt werden!

3. Im Feld Abwesenheitsgrund kdnnen Sie zwischen mehreren Griinden wahlen.

Bitte wahlen sie nur krank(e) oder Arzttermin(e) aus.

Alle anderen Griinde sind nur fir Lehrkrafte und Sekretariat bestimmt.

Im Feld Anmerkungen konnen Sie ndhere Informationen zum Grund des Fehlens geben.

Klicken Sie auf Speichern. Die Abwesenheit ist nun angelegt und wird auch sofort als entschuldigt

registriert.
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Klassenbucheintrage
Hier werden alle Bemerkungen und Eintrage ihres Kindes zu finden sein.

Dies kdnnen positive Bemerkungen tber Unterrichtsverhalten sein aber auch Bemerkungen, falls
gegen die Schulordnung verstolRen wurde.

Priifungen

In diesem Reiter werden alle Klassenarbeiten ihres Kindes aufgelistet sein. Somit haben Sie immer
einen Uberblick, wann der nichste Leistungsnachweis ansteht.

Befreiungen

Hier finden Sie eine Auflistung der Zeitraume, in welchen Ihr Kind vom Unterricht befreit ist. Diese
werden von der Lerngruppenleitung oder der Schulleitung vergeben und kénnen dort von lhnen
fiir wichtige Termine angefordert werden.

Sprechstunden

Dieser Reiter hat bisher noch keine Funktion bei uns.

Wir hoffen Ihnen hat diese Anleitung weitergeholfen. Bei Fragen wenden Sie sich gerne an
unseren Administrator unter webuntis@hk-gms.de
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